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GIRIS

KOBIGEL — KOBi Gelisim Destek Programinin amaci; Ulkenin ulusal ve uluslararasi hedefleri
dogrultusunda, kigik ve orta olgekli isletmelerin, ekonomideki paylarinin ve etkinliklerinin
arttirilmasi, rekabet gliclerinin ve sagladiklari katma degerin ylikseltiimesi amaciyla hazirlayacaklari
projelerin desteklenmesidir.

Bu kilavuz, KOBIGEL - KOBI Gelisim Destek Programi kapsaminda alinacak proje basvurularina ve
uygulamaya yardimci bir dokiiman olmasi amaciyla hazirlanmistir. Bu kilavuzun igerigi ile KOSGEB’in
temel belge ve usulleri arasinda farkliliklar olmasi durumunda resmi dokiimanlar esas alinacaktir.

Destege iliskin mevzuata ve proje teklif ¢cagrilarina www.kosgeb.gov.tr adresindeki “Destekler”
menisiinde “isletme Gelistirme, Biliyiime ve Uluslararasilasma Destekleri” alt bashg segilerek
“KOBIGEL - KOBI Gelisim Destek Programi” alt meniisiinden ulasilabilecektir.
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BiRiINCi BOLUM
PROJE HAZIRLANIRKEN NELERE DiKKATE EDILMELIDIR?

KOBIGEL - KOBI Gelisim Destek Programi kapsaminda proje esasli destek verilmektedir.

Proje,

Belirli bir yerde,

Belirli bir zaman ve biitge cercevesinde,

Bir baslama ve bitis noktasina sahip,

Hedeflenen belirli amaglarin gergeklestirilmesine

yonelik olarak planlanan faaliyetler buttnuddr.

KOBIGEL Destek Programi ile KOSGEB tarafindan belirlenen éncelikler dogrultusunda ilan edilen
Proje Teklif Cagrilari kapsamindaki projeler desteklenir. Basvuru sahibinin proje amaci ve konusu,
Proje Teklif Cagrilari ile uyumlu olmak zorundadir.

Tek bir etkinlik proje olarak degerlendirilemez. Proje, birkag¢ etkinlik veya faaliyetlerin bir araya
gelmesiyle, bazi sonuglarin elde edilmesi ve bu sonuglar araciligiyla proje amacina ulasiimasini
saglamalidir. Elde edilen sonuglarin 6l¢ilebilir ve strdirilebilir olmasi gerekir.

Yalnizca bir mal veya hizmetin teminine yonelik bir faaliyet proje olarak sunulmamalidir, bu tir bir
¢alisma ancak proje kapsamindaki faaliyetlerden biri olabilir.

Proje hazirlamanin temel adimlari;

KOSGEB tarafindan ilan edilen Proje Teklif Cagrisi okunmali, ¢cagri kapsaminda sunulabilecek
projeler ile ilgili cerceve anlasildiktan sonra proje hazirligina baslanmalidir.

Proje temel kurgusu, belirli bir gider ve ihtiyactan yola cikilarak degil, Proje Teklif Cagrisinda
actklanan uygun proje konulari ile isletmenin mevcut durum ve hedeflerinin eslestiginden
emin olunduktan sonra, amag > hedef > faaliyet > faaliyet ile iligkili gider siralamasi ile
olusturulmali ve sonra detaylandiriimalidir.

Projenin, net olarak tanimlanmis, acik olarak ifade edilmis ve okundugunda farkli anlamlar
cagristirmayacak bir amaci olmahdir. Amaciniz soyut ve ulasilamaz degil; ulasilabilir, gergekgi
ve somut ciktilar Gireten nitelikte olmalidir.

Proje amacini gerceklestirmek icin hedefler ve bu hedeflere ulasmak icin planlanmig
faaliyetler ve bu faaliyetlere iliskin beklenen sonuglar tanimlanmalidir. Faaliyetler,
gerceklestirilme sirasina gore yazilmahldir. Faaliyetlerin birbirleri ile iliskisinin kurulmasi ve
proje Onerisinde bunun gosterilmesi onemlidir. Proje kapsaminda gelistirilecek olan
faaliyetler birbirini izledigi gibi bazi faaliyetlerin es zamanlh olarak gerceklestirilmesi de
mimkdn olabilir.
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Belirlenen proje amaci igin gergeklestirilecek faaliyetlerin listelenerek dnceliklendirilmesi ve
bu faaliyetler gergeklestirilirken kullanilacak yontemlerin proje amaglarina ulagsmak igin
dogru secilmis olmasi gerekmektedir. Belirlenen faaliyetler, faaliyet-zaman plani ve biitce
icin temel olusturacaktir.

Projenin basari ile tamamlanabilmesi icin en dnemli hususlardan biri proje ekibinin dogru
sekilde belirlenmesidir. Proje ekibi belirlenirken, projenin konusuna ve amagclarina uygun
beceri/uzmanliga sahip olan kisiler segilmelidir.

Proje icin belirlenen silire, proje kapsaminda gerceklestirilmesi planlanan faaliyetlerin
tamamlanma zamani ile uyumlu olmalidir.

Proje faaliyetlerinin gerceklestirilmesine iliskin siralama ve sirelerin gosterildigi faaliyet-
zaman plani olusturulmalidir. Proje baslangicinin, desteklemeye iliskin ilk kurul kararinin
evrak kaydina alindigi tarih oldugu dikkate alinarak faaliyet ve harcama planinin buna goére
yapilmasi gerekir. Faaliyet-zaman plani olusturulmasina iliskin kritik hususlar, kilavuzun
“Basvuru Formunun Doldurulmasina iliskin Hususlar” bélimiindeki 3- Projenin Faaliyetleri
ve Faaliyet-Zaman Plani basligi altinda belirtilmistir. Bu bolim ¢ok dikkatle okunmalidir.

Proje faaliyetlerinin gerceklestirilebilmesi icin, bir proje blitcesi olusturulmalidir. Proje
bltcesinde yer verilen giderler, proje faaliyetleri ile iliskilendirilmelidir. Proje bitcesi
olusturulurken gerekli piyasa arastirmasi yapilarak uygun maliyetler tespit edilmelidir. Proje
bitcesi ve giderleri belirlenirken proje faaliyetleri ile iliskili olmayan giderlere yer
verilmemelidir. Ayrica KOSGEB tarafindan desteklenip desteklenmedigine bakilmaksizin
projenin gerceklesmesi icin gerekli olan tiim faaliyet ve bunlara iliskin giderler dikkate
alinmahdir.

Faaliyetler satirlarina gider ismi yazilmamalidir. Gider sadece bir faaliyetin gergeklestirilmesi
icin satin alinacak Uriin veya hizmetlerin adidir.

Ornek:

X Yanlis proje faaliyeti: X tezgahi satin alimi
Y miihendisi istihdami
v Dogru proje faaliyeti: Talash isleme hattina otomasyon kabiliyeti kazandirilacaktir

(bu faaliyet ile ilgili olarak gider adi: X tezgahi satin alimi ve /veya Y
miihendisi istihdami seklinde bitce kisminda yazilabilir)

Proje metninin yazihmina gegilmeden &nce proje basvuru formunun tamami gozden
gecirilerek, her bir bélime boélim basindaki aciklamalara uygun olarak neler yazilacagi
tasarlanmalidir. Bu sekilde, tekrarlardan kaginilmis olacak ve her agiklama uygun proje b6lim
bashgi altina konumlandirilmis olacaktir.

Mevzuat eki olarak ilan edilen Kurul Degerlendirme Kriterlerindeki hususlar dikkate
alinmahdir.
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Proje Basvuru Formuna yazilacak her bilgi, degerlendirmeye esas teskil edecek olup, formun
her bir bolimiinde yer verilecek bilgilerin, bu husus dikkate alinarak hazirlanmasi
gerekmektedir.

I KOSGEB tarafindan yapilacak dederlendirmeler, Proje Basvuru Formu ve eklerinde
bulunan bilgi ve belgeler ¢ercevesinde yapilacagindan, s6z konusu bilgi ve belgelerin
anlasilir sekilde sunulmasi 6nem arz etmektedir.
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IKINCi BOLUM
KOBIGEL-KOBI GELiSiM DESTEK PROGRAMI KAPSAMI

PROJE TEKLIF GAGRISININ AMACI

“imalat sanayi sektoriinde faaliyet gosteren kiigiik ve orta 6lgekli isletmelerin rekabet giiglerinin
ve verimliliginin artinlmasi” proje teklif cagrisi ile imalat sanayi sektériinde faaliyet gosteren kiguk
ve orta Olgekli isletmelerin modern teknolojiler ve is modelleriyle galisma kapasitelerinin
gelistirilmesi, verimliliklerinin artirilmasi, Griin ve Uretim slreglerinin kalite standartlarina uygun
hale getirilmesi ile imalat sanayi KOBI’lerinin ulusal ve uluslararasi rekabet giiglerinin arttiriimasi
amagclanmaktadir.

KiMLER BASVURABILIR?
Programa basvuru sartlari Proje Teklif Cagrisinda ilan edilir.

KOSGEB Veri Tabaninda kayith, aktif durumda olan kii¢lk ve orta dlcekli isletmeler, Proje Teklif
Cagrisinda belirtilen diger sartlari da karsilamak kaydiyla basvuru yapabilir.

® Ana faaliyet kodu NACE REV 2 siniflamasina gore imalat sanayi

Hedef Sektor o - U : .
sektorlerinde yer alan kuiglk ve orta olgekli isletmeler basvurabilecektir.

® KOSGEB Veri Tabaninda kayitli, KOBi Beyannamesi onayli kiiciik ve orta

Olgek i . :
Olcekli isletmeler basvurabilecektir.

® Basvuracak tim isletmelerin 2021 yilinda bilanco esasina gore defter
tutmasi esastir.

e Basvuracak tiim isletmelerin 2020 ve 2021 yili KOBi Beyannameleri onayli

olmalidir (2021 yilinda kurulan isletmeler icin 2020 yili KOBi Beyannamesinin

onayli olmasi kosulu aranmaz.).

Diger Bagvuru
Kosullari

Proje Biitgesi

Ozel Simir o Teklif edilen projenin toplam butgesi, 2021 yili net satis hasilatini gecemez.

® Basvuru sartlarini  karsilamadigi anlasilan projeler her asamada

Diger Hususlar T }
reddedilebilecektir.

EN FAZLA KAC PROJE BASVURUSU YAPILABILIR?

Program kapsaminda, isletmenin ayni anda birden fazla projesi desteklenmez. Basarili tamamlanan
bir projeden sonra yeni bir proje basvurusu, proje siresinin bitis tarihinden itibaren en az 1 yil sonra
yapilabilir. Bagkanlik tarafindan ayni dénemde birden fazla teklif ¢agrisina ¢ikilmasi durumunda
isletmeler proje teklif cagrilarindan sadece biri igin basvuruda bulunabilir. (UE, Madde 27).
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CAGRI BUTCESI, PROJE SURESI, DESTEK UST LiMiT VE ORANI

Cagn Biitgesi

» Proje teklif cagrisi icin ayrilacak blitce, KOSGEB destek biitcesi imkanlari ve
basvuru sayisi dikkate alinarak KOSGEB tarafindan belirlenecektir.

» Bagvuru yapilmis olmasi isletmeye herhangi bir hak dogurmaz. Basvurular,
KOSGEB tarafindan belirlenen degerlendirme kriterlerine gére puanlanacak ve
puan siralamasina gore bitce imkanlari dahilinde desteklenmesi miimkiin olan
sayidaki basvuru desteklenecektir.

» Bagvuru sayilari dikkate alinarak gerekli gérildigiinde iller bazinda kota ve
siralama uygulamasi KOSGEB tarafindan yapilabilir.

Proje Siiresi

En az 8 ay ve en fazla 12 aydir. Bu sinirlar icinde olmak kaydiyla proje siiresi, 4
ayin katlari olacak sekilde basvuru sahibi tarafindan belirlenir.

Proje Destek Ust
Limiti

Toplam : 1.500.000 TL

Erken Odeme

Kurul tarafindan uygun gorilen geri 6demeli destek tutarinin %50’sine kadar
erken 6deme, KOSGEB biitce imkanlari dahilinde yapilabilecektir.

Destek Orani

Personel disindaki giderler igcin % 85 (Bu oran lzerinden hesaplanacak
destegin % 100’ii Teminat karsilig1 geri 6demeli destek olarak 6denir.)

s Personel giderleri icin, 6grenim durumu katsayisina gore belirlenen tutarda,
(oran uygulanmadan) geri 6demesiz destek verilir.

Not: Sanayi ve Teknoloji Bakanliginca yayimlanan SGM 2014 /35 sayili Yerli Mali Tebligine
uygun olarak alinmis yerli mal belgesi ile tevsik edilen kalemlerde geri 6demeli destek orani %
15 artirilarak % 100 olarak uygulanir.

PROJE BASVURU TARIHLERI

» Proje Basvurulari, KOBI Bilgi Sistemi tizerinden 13 Aralik 2022 — 17 Ocak 2023 tarihlerinde
alinacaktir. Basvuru Formu veya eklerinin ciktisinin teslim edilmesi gerekmemektedir.

® Proje basvuru ve degerlendirme siireci takvimi KOSGEB tarafindan ilan edilen Proje Teklif
Cagrisinda belirtilir. isletme, basvuru, diizeltme ve kurul degerlendirme takvimini takip
etmeli, KOBI Bilgi Sistemi arayiizii ve e-posta adresi (izerinden yapilacak bildirimleri

izlemelidir.

I isletmenin KOSGEB Veri Tabaninda kayith e-posta adresi, proje basvurusu ile ilgili
bildirimlerin yapilacadi adrestir. Bu nedenle, proje basvuru takvimi boyunca bu adres
yetkili isletme personelince takip edilmelidir.
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PROJE BASVURUSU NASIL YAPILIR?

KOBIGEL-KOBIi Gelisim Destek Programindan vyararlanmak isteyen isletme; Baskanlik
tarafindan ilan edilen proje teklif ¢cagrisinda belirtilen basvuru kosullarini sagliyor ise son
basvuru tarihine kadar, KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Basvuru Formunu KOBI
Bilgi Sistemi tizerinden elektronik ortamda doldurur.

KOBI Bilgi Sistemine, KOSGEB Veri Tabanina kayitli isletmeler e-devlet {izerinden girebilir.
Proje Basvuru Formunun metinsel agirhkli 2.1-2.11 arasindaki bolimler ise sistemdeki
linkten indirilecek sablon dokiiman kullanilarak bilgisayarda hazirlanarak sisteme basvuru eki
olarak yuklenir.

Proje teklif cagrisinda belirtilen basvuruya esas ek belgeleri KOBI Bilgi Sistemine yiikler ve
basvurusunu onaylar.

Proje teklif cagrisinda ilan edilen son basvuru tarihine kadar basvurusunu KOBI Bilgi Sistemi
Uzerinden onaylamayan isletmelerin projeleri degerlendirmeye alinmaz (UE, Madde 9).

I [sletmelerin projelerini, ¢adrida belirtilen son basvuru tarihinden énce hazirlayip
KOSGEB’in incelemesine sunmasi, KOSGEB tarafindan istenecek dedisikliklerin yapilabilmesi
noktasinda isletmelere daha fazla zaman kazandiracaktir.

I' isletmelerin proje basvurularini onaylama islemini son giine birakmamasi 6nerilmektedir.
Basvuru tarihleri arasinda herhangi bir zamanda isletme projesini onaylasa dahi talep
etmesi durumunda ilgili Miidiirliik tarafindan uygun bulunmasi durumunda diizenlemeye
acilabilecektir.

UYGUN PROJE KONULARI NELERDIR?

imalat sanayi sektoriinde faaliyet gosteren KOBi’ler “rekabet giiglerinin ve verimliliginin
artirilmasi” genel temasi ile iliskilendirilen asagidaki konulardan birini iceren proje sunabilecektir.

1. Uretimde verimlilik arttirma ve/veya iiretim maliyetlerini diisirme amaciyla mevcut
imalat slireclerinin gelistirilmesi

2. Uriin kalitesinin artirilmasi ve/veya uriin kalitesinde siirekliliginin saglanmasi

3. Katma degerli Uretim kapasitesi ve/veya uriin gelistirme kapasitesinin artiriimasi

4. Olgiim — analiz altyapisinin iyilestirilmesi

Basvuru sahibi, yukarida belirtilen konular iginden birini Proje Bagvuru Formunda segmeli ve formun
2.11 numaralh “Cagriya Ozel Hususlar” bélimiinde sectigi konular ile ilgili olarak cagri metni sonunda
belirtilen kapsamdaki aciklamalari yapmalidir.

PROJE KAPSAMINDA DESTEKLENECEK GIDER KALEMLERI VE KISITLARI NELERDIR?

Proje faaliyetleri ile iliskilendirilmis olmak kaydiyla proje kapsaminda destek talep
edilebilecek gider tirleri ve Ust limitleri asagida belirtilmistir.



y 4
)
KOSGEB

Desteklenecek
Proje Giderleri
ve Ozel
Sartlar

KOBIGEL - KOBI GELiSIM DESTEK PROGRAMI
2022.03 PROJE TEKLIF CAGRISI
BASVURU VE UYGULAMA KILAVUZU

Desteklenecek Proje Gider Gruplari Destek Ust Limiti
A) Personel Giderleri 200.000 TL’ye kadar
e Projeileiliskilendirilmis olmak kaydiyla isletmede tam zamanl geri 6demesiz

¢alisacak personel desteklenebilir.

e Proje Kapsaminda en fazla 2 yeni* personel desteklenebilir.
*. Proje baslangi¢ tarihinden itibaren son 4 ay iginde
isletmede ¢alismayan veya proje baslangic tarihi
(desteklemeye iligkin kurul kararinin KOSGEB evrak kayit
tarihi) itibariyle son 30 giin icinde istihdam edilmis olan
personel yeni sayilacaktir.

o Desteklenmesi uygun gorilen her bir personel igin

odenebilecek aylik destek Gst limiti:

- On Lisans mezunlari icin net asgari ticretin 1,25 kati

- Lisans mezunlari igin net asgari licretin 1,5 kati

- Yuksek lisans mezunlari igin net asgari ticretin 1,75 kati

- Doktora mezunlari igin net asgari ticretin 2 kati

Not: SGK idari kayitlarindaki sigorta primine esas kazancin daha

dusik olmasi durumunda bu tutar dikkate alinir. Hesap, proje

destegi kapsamindaki giin sayisina gore yapilir.

B) Makine-Teghizat Giderleri

o Destek kapsaminda satin alinacak makine-techizatlarin yeni
olmasi sarti aranir.

1.500.000 TL’ye kadar geri
6demeli

C) Yazilim Giderleri
e Yazihm Lisans veya Buluttan Kullanim Giderleri (Proje siiresi

icindeki zaman sinirli lisanslama ve buluttan erisimle kullanim
dahildir)

e Yazilima iliskin Egitim-Danismanlk Giderleri

300.000 TL’ye kadar geri
odemeli

D) Hizmet Alim Giderleri

e Egitim giderleri » Proje hazirlama danismanhgi
o Test ve analiz giderleri gideri

» Belgelendirme giderleri
e Danismanlik giderleri

200.000 TL’ye kadar geri
6demeli
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Personel gideri hari¢ olmak (izere; destek talep edilen her bir gider kalemi i¢in 1 adet, KDV harig
tutari 200.000 TL ve Uzeri olan gider kalemleri igin ise en az 2 adet piyasa fiyat arastirma bilgisi Proje
Basvuru Formuna islenmeli ve fiyat arastirmasina iliskin belgeler isletmede muhafaza edilmelidir.
Not: KDV harig tutari 200.000 TL ve Uzerinde olmasina ragmen UGrlinln 6zelligi geregi ikinci fiyat
teklifinin alinamamasi durumunda yapilmasi gerekenler Proje Bagvuru Formunda agiklanmistir.

Geri Odemeli Destekler igin, destek ddeme asamasinda destek tutari kadar teminat mektubu veya
KGF kefalet mektubu ibraz edilmek zorundadir. Geri 6demeler, proje bitisinden 12 ay sonra
baslamak lizere dorder aylik donemde alti esit taksitte yapilir, faiz veya komisyon alinmaz.

Proje Basvuru Formunda isletme tarafindan talep edilmis ve Kurul tarafindan uygun bulunmus
olmak kaydiyla, Proje Basvuru Formu hazirlama konusunda isletmelerin doktora ve Usti diizeydeki
dgretim elemanlarindan veya KOBIi Danismani (Seviye 6) Ulusal Meslek Standardi kapsaminda
Mesleki Yeterlilik Belgesine sahip KOBi Danismanlarindan veya 5.2.2019 tarih ve 30677 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan KOBI Rehberligi ve Teknik Danismanlik Hizmetleri Hakkinda Yénetmelige gore
yetkilendirilen rehber ve teknik danismanlardan aldiklari danigsmanlik hizmeti igin destek verilir. Bu
konudaki destegin Ust limiti 10.000 TL'dir.

Yukarida sayilan giderler, Kurulun uygun bulmasi halinde KDV harig olarak desteklenir.

Gayrimenkul alim, bina insaat, tefrisat, tasit araci alim ve kiralama, proje ile iliskilendiriimemis
personel giderleri ve diger maliyetler ile vergi, stopaj, resim ve harglar, sosyal giivenlik primleri
desteklenmez.

I Proje baslangi¢c tarihinden énce gerceklesen giderler desteklenmez. Destek kapsamindaki
giderlerin fatura tarihinin ve iliskili faaliyetin icra tarihinin proje siiresi icinde olmasi gerekir. Proje
hazirlama danismanligi ve proje siiresi icinde diizenlenen fuarlara iliskin giderler gideri bu
kapsamda degerlendirilmez ve Kurul tarafindan uygun bulunmus olmak kaydiyla desteklenir.
Ancak proje hazirlama danismanligi giderine iliskin fatura tarihinin proje teklif ¢agrisinin ilan
edildigi tarihten daha énce olmasi halinde destek 6denmez. (UE, Madde 6).

I Proje kapsaminda desteklenmesi uygun gériilen gider gruplari toplami ile destek tiirleri, Proje
Teklif Cagrisinda belirlenen (ist limit, oran ve varsa gider kisitlarini gegmeyecek sekilde Kurul
tarafindan belirlenir (UE, Madde 6).

PROJE DEGERLENDIRMELERI NASIL YAPILACAK?

Uygun bulunan proje basvurulari asagida belirtilen sekilde degerlendirilecektir.

Projelerin degerlendirilmesi iki asamali olarak yapilir. Proje basvurularinin birinci asama
degerlendirmesi KOBI Bilgi Sistemi tarafindan “Birinci Asama Degerlendirme Kriterleri
Tablosu”nda yer alan kriterlere gore, ikinci asama degerlendirmesi ise Kurul tarafindan
toplanti usuli ile gergeklestirilir.

Projeler, birinci asama degerlendirmesi KOBI Bilgi Sistemi tarafindan “Birinci Asama
Degerlendirme Kriterleri Tablosu”nda yer alan kriterlere gore 100 (yiiz) puan {izerinden
puanlanir.

Birinci asama degerlendirmesi sonucunda projeler en yiksek puanh projeden en dislik
puanli projeye dogru siralanacak ve ilk 5.000 proje ikinci asama degerlendirmesine alinir.
Belirlenen kontenjan disinda kalan projeler ise reddedilir.
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ikinci asamaya gecen projeler, Kurullar tarafindan “Kurul Degerlendirme Kriterleri
Tablosu”nda yer alan kriterlere gore her bir kurul Giyesi tarafindan 100 (y(iz) puan (izerinden
degerlendirilerek puanlanir.

ikinci asamaya gecen projeler icin, basvuru sahibi projesini sunmak {zere Kurula davet
edilebilir. Bagvuru sahiplerinin ikinci asamada Kurula davet edilip edilmeyecegi hususu, ilgili
Proje Teklif Cagrisi icin Baskanlik tarafindan belirlenir ve Uygulama Birimlerine bildirilir.
Basvuru sahibinin ikinci asamada Kurula davet edilmesi ancak Kurul toplantisina katilmamasi
durumunda projeler ikinci asamada yalnizca Proje Basvuru Formu ve ekleri lizerinden
degerlendirilir.

Birinci Asama Degerlendirme Kriterlerine gore KBS tarafindan hesaplanan puanin 0,4 kati ve
her bir kurul Gyesi tarafindan ikinci asamada verilen puanin 0,6 kati alinarak tyenin nihai
puani hesaplanir. Uyelerin nihai puanlarinin aritmetik ortalamasi alinir. Varsa Proje Teklif
Cagrisinda belirlenen kriterler dogrultusunda ilave puan aritmetik ortalamaya eklenerek
projenin toplam puani hesaplanir (gerektigi durumlarda bu kriterlerin saglandigina iliskin
belge basvuruya eklenmelidir).

Toplam puani 60 (altmis) ve lzeri olan projeler ile toplam puani 60 (altmis)’'in altinda kalan
projeler icerisinden Kurul iye sayisinin salt cogunlugu kadar Giyeden 60 (altmis) ve lizeri puan
alan projeler olumlu, digerleri ise olumsuz olarak degerlendirilir. Olumsuz olarak
degerlendirilen projeler reddedilir.

Degerlendirme stireci sonunda olumlu olarak degerlendirilen ve desteklemeye esas tutarlari
belirlenen projeler, KOBI Bilgi Sistemi iizerinden en yiiksek puan alandan baslamak iizere
diisige dogru siralanir. Baskanlhk tarafindan bitce imkanlari dikkate alinarak desteklenecek
projeler belirlenir. Bltce imkanlari nedeniyle desteklenemeyen projeler ise reddedilir.

PROJENIN BASLANGIC TARiIHi NE ZAMANDIR?

Desteklemeye iliskin ilk kurul kararinin evrak kaydina alindigi tarih, projenin baslangic tarihi olarak
kabul edilir. (UE, Madde 16).
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UcUNCU BOLUM
PROJE BASVURU FORMU DOLDURULURKEN DiKKAT EDILMESi GEREKEN HUSUSLAR NELERDIR?

iLGiLi CAGRI OZELINDE ACIKLANMASINDA YARAR GORULEN HUSUSLAR

» Proje teklif ¢agrisina o6zel olarak proje basvuru formunun 2.11 numarali “Cagriya Ozel
Hususlar” béliimiinde yer verilmesi gereken ilave bilgiler (Bu boéliim 30 Puanhk teknik
degerlendirmeye esastir.)

Proje Teklif Cagrisinin “Uygun proje konusu” béliimiinde belirtilen konulardan iSLETMENiIN PROJESIYLE iLGilLi
asagida konu altinda belirtilen agiklamalar Proje Basvuru Formunun 2.11 — Cagriya Ozel Hususlar Béliimiinde
yapilacaktir.

Konu 1. Uretimde verimlilik arttirma ve/veya iiretim maliyetlerini diisiirme amaciyla mevcut imalat siireglerinin gelistirilmesi

Projesinde Uretim verimliligini arttirmaya yonelik faaliyetleri olan isletmeler; proje doncesindeki verimlilik ile proje sonrasinda
ulagilmasi istenen verimlilik diizeyini sayisal olarak karsilastirarak, tretim verimliligini artirma tekniklerini ve bu tekniklerin
proje giderleri ile iliskisini agiklayacaktir.

Projesinde Uretim maliyetlerini azaltmaya yonelik faaliyetleri olan isletmeler; proje kapsaminda; proje 6ncesindeki maliyetler ile
proje sonrasinda ulasilmasi istenen maliyet diizeyini sayisal olarak karsilagtirarak, Giretim maliyetlerini azaltma tekniklerini ve
bu tekniklerin proje giderleri ile iligkisini agiklayacaktir.

Konu 2. Uriin kalitesinin artirilmasi ve/veya iriin kalitesinde siirekliliginin saglanmasi

Projesinde riin kalitesini artirmaya yénelik faaliyetleri olan isletmeler; “Uriin Performansi”, “Uriiniin Uygunlugu ({iriiniin
misteri beklenti ve gereksinimlerini karsilama diizeyi)”, “Uriiniin Dayanikliigl” ve “Cevre Dostu Olma (dogaya zarar vermemesi
veya asgari diizeyde zarar verme niteligi)” v.b. kriterleri gercevesinde kalite diizeylerini nasil gelistireceklerini belirterek; proje
oncesindeki kalite diizeyi ile proje sonrasinda ulagilmak istenen kalite diizeyini agiklayacaktir. Ayrica musteri beklentilerini
karsilayacak triin kalite ve spesifikasyonlarina erisilmesi icin kullanilacak teknikler (varsa buna yénelik ihtiya¢ duyulan test /
standart / belge tirlerini, makine — techizat ve yazilim vb.), bu tekniklerin proje giderleri ile iliskisini ve mevcut durumda ihtiyacin
nasil karsilandigini agiklayacaktir.

Projesinde Uriin kalitesinde surekliligi (Grtin 6zelliklerinin Grinden Grine farklilik géstermemesi) saglamaya yonelik faaliyetleri
olan isletmeler; proje 6ncesindeki durumu (Uriinlerinde goriillen hata yiizdesi ve nedenleri vb.) ve proje sonrasinda
saglayacaklan iyilesme duizeyini belirterek; kalite strekliliginin saglanmasinda kullanilacak teknikler (varsa buna yonelik ihtiyag
duyulan test / standart / belge turlerini, makine — teghizat ve yazilim vb.) ve bu tekniklerin proje giderleri ile iligkisini
aciklayacaktir.

Konu 3. Katma degerli iretim kapasitesi ve/veya uriin gelistirme kapasitesinin artirilmasi

Projesinde Urlin katma degerini arttirmaya yonelik faaliyetleri olan isletmeler; iretim siireci boyunca tasarim ve isgilik niteligi ile
Urine eklenerek, Grtiiniin misteriye sagladig faydada artis saglayacak 6zelliklerin nasil gelistirilecegini, tGretim streglerinde katma
degeri artiracak faaliyetleri nasil uygulayacagini ve bu faaliyetlerin proje giderleri ile iliskisini agiklayacaktir.

Projesinde Uriin gelistirme kapasitesinin arttirilmasina yonelik faaliyetleri olan isletmeler; triin gelistirme kapasitesini artirmak
icin kullanilacak stratejiler ve teknikleri (varsa buna yonelik ihtiya¢ duyulan tasarim, miihendislik, makine — teghizat ve yazilim
vb.), bu tekniklerin proje giderleri ile iligkisini ve mevcut durumdan farkli olarak isletmenin rekabet giici, karlilik, verimlilik vb.
konularda kazanimlarini agiklayacaktir.

Konu 4. Olgiim — analiz altyapisinin iyilestirilmesi

Projesinde 6l¢im — analiz altyapisini iyilestirmeye yonelik faaliyetleri olan isletmeler; trlin ve Uretim yontemlerinin gerektirdigi
Olcim ve analiz turlerini, bunlarla ilgili standart ve varsa belge tirlerini, olusturulacak altyapinin ilgili standart ve varsa belge
tirleri agisindan yeterliligini, mevcut durumda ihtiyacin nasil karsilandigini ve proje kapsaminda yapilacak iyilestirmelerin mevcut
durumdan farkli olarak hangi faydalari saglayacagini agiklayacaktir.
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BASVURU FORMUNUN DOLDURULMASINA iLiSKiN HUSUSLAR

Proje Bagvuru Formu, doldurulacagi ortam bakimindan iki kissimdan olusur. Ana dokiiman KOBI Bilgi
Sistemi Uzerinden online olarak doldurulur. Metinsel agirlikh 2.1-2.11 arasindaki bolimler ise
sistemdeki linkten indirilecek sablon dokliiman kullanilarak bilgisayarda hazirlanacak ve sisteme
basvuru eki olarak ylklenecektir.

Projelerin ilan edilen Proje Teklif Cagrisinda belirtilen uygun proje konulara yonelik olarak
hazirlanmasi gerekmektedir.

Proje Basvuru Formu doldurulurken yalin ve anlasilir ifadeler kullanilmasina ve proje kapsaminda
yapilacak faaliyetlerin net bir sekilde belirtilmesine 6zen gosterilmelidir.

Projede gerceklestirilecek faaliyetler, proje hedeflerine uygun ve proje amaci ile bir bitlnlik
saglayacak sekilde tasarlanmalidir. Ayrica gerceklestirilecek faaliyetlere uygun olarak da proje
giderleri tanimlanmalidir.

Basvuru formundaki basliklar ve aciklama metinleri silinmemelidir.

Basvuru Formu’nun girisinde istenen bilgiler doldurulurken asagida belirtilen hususlara dikkat
edilmelidir.

Basvuru Yapilan Proje Teklif Cagrisi: Proje Teklif Cagrisinin adi secilecektir.

Proje Teklif Cagrisi Kapsaminda Segilen Alt Proje Konulari: Proje Teklif Cagrisinda belirtilen alt
proje konularindan en az biri secilmelidir.

Bagvuru Sahibi: Bu bolime isletmenin ticari unvani sistem tarafindan otomatik olarak
getirilmektedir.

Vergi No/TC Kimlik No: Bu béliime sirketler icin Vergi No/Sahis isletmeleri igin TC Kimlik No
sistem tarafindan otomatik olarak getirilmektedir.

Yetkili Adi, Soyadi: isletme adina projeyi yiiriitmekle yetkili olan kisinin adi ve soyadi yazilmalidir.

Yetkili E-Posta Adresi: isletme Proje Yoneticisinin e-posta adresi yazilmalidir. (Proje basvurusu
ile ilgili bildirimler, isletmenin KOSGEB Veri Tabaninda kayitli e-posta adresine yapilacaktir. Proje
yOneticisinin e-posta adresi ise, gerektiginde irtibat kurulmasi igin bilgi amagli olarak
alinmaktadir).

Projenin Adi: Proje adinin proje icerigini yansitacak sekilde belirlenmesi gerekmektedir. Proje

adi, mimkin oldugunca proje faaliyetlerini tek bir noktaya odaklayacak nitelikte
tanimlanmalidir.
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Projenin Kisa Tanitimi: Proje ile ne amaclandigi, neden ihtiya¢ duyuldugu, neler hedeflendigi,
projede ne tir faaliyetler planlandigi, projenin giktilari ve projeden ne tir faydalar saglanacagi
100 kelimeyi asmayacak sekilde aciklanmalidir. Bu béliimde isletmeyi ve Griinlerini tanitici
bilgilere degil, projeyi tanitici bilgilere yer verilmelidir.

Ornek: “Isletme icerisinde ........................ gibi nedenlerden dolayi ihtiya¢ duyulan ...................
projesi ile ........ccccuveevann... hedeflenmektedir. Bu hedefi gerceklestirmek icin proje kapsaminda
............................ gibi faaliyetler yapilacaktir. Projenin tamamlanmasi sonucunda ortaya
ctkacak olan ¢iktilar ile isletmenin ....................... gibi kazanimlar elde etmesi 6n gériilmektedir.”
ifadesi projenize uygun olabilecek sekilde kullanilabilir.

Toplam Proje Siiresi (D6nem): Proje siresi, planlanan faaliyetleri gerceklestirme siiresi ve Proje
Teklif Cagrisi ile uyumlu olmali ve donem 4 ay ve katlari olacak sekilde belirtilmelidir.

Program kapsaminda desteklenecek projenin siresi Proje Teklif Cagrisinda belirlenir. Burada
belirtilen slire, Basvuru Formu’nun 3. Boliminde yer alan Projenin Faaliyetleri ve Faaliyet-
Zaman Plani ile uyumlu olmalidir. Ayrica 4.1 Bélimdeki Talep Edilen Giderler Tablosunda talep
edilen personelin galisma siresi belirtilen proje stiresini agmamalidir.

Basvuru Formu’nun 1.1. Basvuru Sahibine iliskin bilgiler b6limi, sistem tarafindan otomatik
olarak getirilmektedir.

Basvuru Formu’nun 1.2.1. Proje ile Beklenen Sonuglar béliimiinde proje siiresi sonunda elde
edilmesi beklenen somut ve dlgllebilir kazanimlar yazilacaktir. Bu béliim, proje sonug raporunun
degerlendirilmesinde esas teskil etmektedir. Bu nedenle, bu bélime uzun vadeli hedefler degil,
proje bittiginde varilacak sonuglar yazilmalidir. “Beklenen sonuglar” olarak tanimlanan hususlara
proje sonucunda erisme dizeyi, proje sonucunun basarili veya basarisiz tamamlanma kararinin
alinmasinda etkili olacaktir.

Basvuru Formu’nun 1.2.2. Basvuru Sahibinin Sektorii, Baglhh Oldugu Oda, Bulundugu Yer
bolliimi sistem tarafindan otomatik olarak getirilmektedir.

Basvuru Formu’nun 1.2.3 Basvuru Sahibinin Sahip Oldudu Belgeler/Sertifikalar boliminde
isletmenizde belirtilen belge/sertifikalardan varsa sahip olduklarinizi isaretlemeniz
gerekmektedir. Belirtilenler disinda belge/sertifika olmasi durumunda ise diger seceneginde
(birden fazla ise aralarina virgll koyarak) belirtebilirsiniz.

Basvuru Formu’nun 1.2.4 Basvuru Sahibinin Kullandigi Yazillmlar boliminde belirtilen
yazilimlardan varsa sahip olduklarinizi isaretlemeniz gerekmektedir.

Basvuru Formu’nun 1.2.5 Finansal-Calisan Bilgileri bolimiinde isletmenin, Finansal Bilgileri
Onayli Kurumlar/Gelir Vergisi Beyannamesine gore ilgili kurum veritabanindan, Calisan Bilgileri
ise Onayli KOBI Bilgi Beyannamesinden veya ilgili kurum veritabanindan otomatik olarak
getirilecektir.
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@® Basvuru Formu’nun 1.3. Basvuruya iliskin Genel Bilgiler bolimiinde ilave destek orani
uygulanacagi Proje Teklif Cagrisinda belirtilen asagidaki hususlardan varsa basvuru sahibine iliskin
bilgiler doldurulmahdir.

Proje dokiimaninin 2.1-2.11 arasindaki bdéliimleri, sistemdeki sablon dokiiman kullanilarak
bilgisayarda hazirlanacak ve sisteme ek olarak yiiklenecektir.

® Basvuru Formu’nun 2.1. Basvuru Sahibi isletmenin Tarihgesi, Mevcut Faaliyetleri, Ortaklari ve
Proje Deneyimleri bolimiinde, isletmenin kuruldugu tarihten bu yana gegirdigi asamalar
yazilmali, isletmenin mevcut durumu ve ortaklari hakkinda kisa bilgiler verilmeli ve ylrGittiga ya
da halen ylrutmekte oldugu projeler varsa belirtilmelidir.

@® Basvuru Formu’nun 2.2. Proje Konusu ile ilgili Mevcut Durum boliimiinde; proje konusuyla ilgili
olarak isletmenin mevcut faaliyetleri ve ihtiyaglarin mevcut durumda nasil karsilandigi
aciklanacaktir. Kutucuk icinde Proje Teklif Cagrisina 6zel alt basliklar bulunmaktaysa, agiklamalar
bu alt basliklar altinda yapilacaktir.

@® Basvuru Formu’nun 2.3. Projenin Amaci ve Gerekgesi bolimiinde; projeye hangi nedenlerle
ihtiya¢ duyuldugu ve proje ile nelerin amaglandigi agiklanacaktir. Proje amaci ve gerekgesinin
Proje Teklif Cagrisi ile iliskisi belirtilecektir.

@® Basvuru Formu’nun 2.4. Projenin Konusu boliminde; proje kapsaminda gergeklestirilecek
faaliyetler, proje blitinliglini yansitacak sekilde ana hatlariyla 6zetlenecektir.

@® Bagvuru formunun 2.5. Proje Hedef ve Faaliyetleri boliimiinde; proje hedef ve faaliyetleri tim
detaylariyla aciklanacaktir. Projenin HEDEFLERI tanimlanacak, her bir HEDEFIN ACIKLAMASI
yazilacak, her bir hedefe ulasmak icin yiritilecek FAALIYETLER ve FAALIYETLERIN CIKTILARI
maddeler halinde listelenecek, her bir HEDEFLE iLGiLi PROJE GIDERLERI gerekgeleriyle birlikte
anlatilacaktir. Bu boélime yazilan faaliyetler “3.1 Faaliyetler ve Faaliyet - Zaman Plan/”
bolimindeki faaliyetler ile ayni olacaktir.

Hedef — faaliyet — cikti —gider iliskileri asagida verilen 6rnekte oldugu gibi aciklanabilecektir:
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HEDEF Karti 6rnegi
(Kartlar ve satirlar ¢ogaltilabilir.)

s

Hedef tanimi: | (Proje amacina ulasmayr saglayacak alt hedeflerin birincisinin tanimin asagidaki kutucuga
......................... mesi” formatinda yaziniz.)
Hedef (Bu hedef kapsanunda yiiriitiilecek faaliyetleri ve gerekcelerini DETAYLI OLARAK anlatiniz.)
aciklamasi ve
bu hedef
kapsaminda
yiriitiilecek
faaliyetler:
Faaliyet (Yukarida detayli olarak aciklanan faaliyetlere  ............. cektir” formatinda birer satirlik kisa
isimleri: tamimlama (isim) yazimiz. Bu faaliyet isimleri, projenin “3.1 Faaliyetler ve Faaliyet - Zaman
Plant” béliimiinde de ayni sekliyle kullanilmaldir.)
Faaliyet 1.0- ..o cektir.
Faaliyet 1.2- . o cektir.
Ciktilar: (Bu hedef kapsaminda yiiriitiilecek faaliyetlerin ¢iktilarini anlatiniz.)
Hedefle ilgili (Tutar belirtmeden, bu hedefle iligkili gider tiirlerini ana hatlaryla belirtiniz ve gerekgelerini
giderler ve yaziniz.)
gerekeeleri:
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Tek bir faaliyet — gider tlriinden olusan faaliyetlerin proje olarak degerlendirilmesi glgtir. Proje
amacinin gerceklestirilmesini saglayacak butincil bir proje hazirlanmalidir. Ortalama 3-4 arasi
hedef ve her bir hedefin altinda 2-3 faaliyet bulunmasi ideal olacaktir. Hedef sayisinin ¢ok az
olmasi projenin tiim boyutlariyla tasarlanmamis olduguna, ¢ok fazla olmasi ise “hedef” kavrami
ile “faaliyet” kavraminin karistirilmis olmasina isarettir.

Faaliyet tanimlari “gider ismi” seklinde vyazilmamalidir. Gider sadece, bir faaliyetin
gerceklestirilmesi icin satin alinacak Uriin veya hizmetlerin adidir.

@® Basvuru Formu’nun 2.6. Projenin Hedeflere, Pazara ve Rekabet Durumuna Etkisi boliimiinde;
isletmenin orta ve uzun donem hedefleri ile projenin bu hedeflere ulasmada ne sekilde katki
saglayacagl, ne sekilde etki edecegi aciklanacaktir. Ayrica; isletme ve proje icin uygun olan alt
basliklar bazinda projenin varsa; iretim / hizmet sunum kapasitesine, lirlin / hizmet cesitliligine,
teknoloji diizeyine, teknik know-how gelisimine, ihracat potansiyeline, pazar payina, pazar
genisligine, insan kaynagi niteli§ine, ana sanayi ile entegrasyon saglamaya ve ilgili alanda
millilesmeye etkisi agiklanacaktir.

@® Basvuru Formu’nun 2.7. Riskler, Onlemler ve Varsayimlar bolimiinde; Projenin uygulanma
sirecinde ve sonrasinda karsilasabilecek muhtemel riskler ve bunlara iliskin alinacak 6nlemler ile
proje uygulama sirecine olumlu etkisi olabilecek hususlar (varsayimlar) aciklanir.

@® Basvuru Formu’nun 2.8. Projede Kullanilacak isletme Kaynaklari boliimiinde; Projede
kullanilmak Uzere, isletmenin sahip oldugu kaynaklar (personel, makine-techizat, yazihm vb)
ve/veya proje surecinde kendi imkanlari ile gerceklestirilecegi giderler ve bunlarin projeye olan
katkisi agiklanacaktir. Ornek1: isletme, mevcut ¢alisanlarini da projede gérevlendirebilecektir.
Ornek 2: mevcut makine techizatini veya yaziimini projede kullanabilecektir. Ancak bu
durumlarda KOSGEB’den destek talep edilemeyecektir.

@® Basvuru Formu’nun 2.9. Proje Yénetimi bolimiinde Proje Yoneticisi ile isletme yoneticileri ve
ilgili birimler (satin alma ve personel birimleri dahil) arasinda proje /mevzuatsal sartlar
konusundaki iletisim ve koordinasyonun nasil saglanacagi, proje ilerleyisi ile ilgili gbzden gegirme
sistematigi, KOSGEB proje izleme siireglerine iliskin gérev dagilimi agiklanacaktir. Proje Yoneticisi
degisikligi durumunda proje yonetiminde aksama olmayacak sekilde kurgu olusturulmalidir.

@® Basvuru Formu’nun 2.10. Siirdiiriilebilirlik boliimiinde Proje tamamlandiktan sonra, projenin
beklenen sonuglarinin sirdirilebilirliginin nasil saglanacagi aciklanacaktir. (Bu bdlimde hem
kurumsal, hem mali acidan sirdirilebilirlik agiklamasina yer verilmelidir.)

@® Basvuru Formu’nun 2.11. Cagriya Ozel Hususlar boliminde; Proje Teklif Cagrisinda ve/ veya
Basvuru - Uygulama Kilavuzunda bu bolimde agiklanmasi gerektigi belirtilen cagriya 6zel hususlar
varsa, yazilacaktir.

@® Basvuru Formu’nun 3. Projenin Faaliyetleri ve Faaliyet-Zaman Plani bdliminde; proje
kapsaminda ulasilmak istenen hedeflere yonelik olarak yapilacak faaliyetler tanimlanacak ve bu
faaliyetlerin gerceklestirilecegi donemlerin (bir dénem 4 aylik siireyi kapsar) planlamasi
yapilarak faaliyet-zaman plani olusturulacaktir.

Basvuru sahibi proje kapsaminda gerceklestirecedi faaliyetleri; tanimlanan faaliyetler icinden
se¢ebilecegdi gibi kendi belirledigi faaliyetleri ekleyerek de belirleyebilecektir.
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I' Faaliyet-Zaman Plani, Dénemsel izlemelere esas teskil ettigi ve édeme siirecini
etkiledigi icin dikkatli hazirlanmasi gereken bir béliimdiir. Uygulama birimi tarafindan
ilgili izleme dénemleri icinde bu tabloda tanimlanacak faaliyetler izlenecek olup,
faaliyetlerin  gerceklesmemesi durumunda destek ddemeleri  yapilmayacak,
gerceklesmeyen faaliyetlerin proje icin 6nemine gére projenin sonlandirilma veya
basaril tamamlamama durumlari da ortaya ¢ikabilecektir. Zamana yaygin faaliyetlerin
faaliyet-zaman planinda gésteriminde, faaliyet baslangig¢ ve bitis tarihlerinin muhtemel
gecikmeler dikkate alinarak isaretlenmesi bu anlamda é&nemlidir. Bu béliim
hazirlanirken, Program Uygulama Esaslari’nin 18. ve 22. Maddesi incelenmelidir.

Basvuru Formu’nun 4. KOSGEB’den Talep Edilen Proje Giderleri bolimiinde; proje giderlerinin
tanimlamasi yapilir. Projede 6ngorilen giderler; proje faaliyetleri ve hedefleri icin gerekli ve
tutarli olmalidir. KOSGEB, Proje Teklif Cagrisinda belirlenen konunun 6zelinde desteklenecek
proje giderlerini belirleyecek ve giderlere iliskin sartlari tanimlayacaktir.
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Basvuru Formu’nun 4.1 Talep Edilen Giderler b6élimiinde; KOSGEB’in destekleyecegi 4 temel gider grubu vardir. Bu bolim, her gider igin
destek adi, gider grubu; giderin tlrd, giderin adi, miktari/sure, birimi, tahmini bedeli, talep edilen destek tiirinden olusmaktadir.

4.1. TALEP EDILEN GIDERLER

: . . - Destek Tiirii
Sira No | Destek Adi ((BBI’ISEL Gider Tiirii | Giderin Ad hé';l;tz::ll:r(é‘lf :_1: Birimi (I'Ela)f{]m;{r:riBe_d?:_) (Geri"Odemeli / Geri 'O'_.demesiz /
1sacagi Su ¢ Geri Odemeli ve Geri Odemesiz)
1
2
Personel
8 Giderleri Personel Yeni Miihendis 12 Ay Geri Odemesiz
Destegi
TOPLAM

I Proje giderleri tanimlanirken gruplama yapmaktan kaginilmalidir. Gruplanarak yazilan giderlerin proje faaliyetlerinden hangisi ile
iliskili oldugunun degerlendirilmesi, fiyat uygunlugunun belirlenmesi gli¢ olacaktir. Bu degerlendirmelerin yapiimadigi giderler destek

kapsamina alinmayacaktir.

I Proje ile iliskilendirilen ve destek talep edilen giderler, “Talep Edilen Giderler Tablosu”na islenecektir. Proje Teklif Cagrisinda destek
kapsamina alinmayan gider gruplari icin destek talep edilemeyecektir.

I Yazilima iliskin editim ve danismanlik hizmeti giderleri, Proje Teklif Cagrisindaki yazilim gideri iist limitine dahildir.

I “Proje basvuru formu hazirlama danismanhi§i” gideri icin destek talebi varsa, Faaliyetler ve Faaliyet-Zaman Plani bélimiinde
projenin birinci dénemi icin “Proje basvuru formu hazirlama danismanhgi” seklinde faaliyet eklenmelidir.
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Destek adi

Proje Teklif Cagrisinda ilan edildigi sekilde desteklenecek proje giderleri icin Destek Adi secimi yapilacaktir.
Ornek 1: Bilgisayar gideri icin; Destek Adi: Makine-Techizat Destegi

Ornek 2: Tasarim yazilimi gideri icin; Destek Adi: Yazilim Destegi

Ornek 3: Katalog hazirlanmasi ve basimi gideri icin; Destek Adi: Tanitim Destegi

Ornek 4: Personel gideri icin; Destek Adi: Personel Giderleri Destegi

Gider grubu

Faaliyetlerinizi gergeklestirmek igin gerekli harcamalariniza iliskin olarak ilgili gider grubu segimi yapilacaktir.
Ornek 1: Bilgisayar gideri icin; Gider Grubu: Makine-Techizat-Donanim

Ornek 2: Tasarim yazilimi gideri i¢in; Gider Grubu: Yazilm

Ornek 3: Katalog hazirlanmasi ve basimi gideri icin; Gider Grubu: Hizmet Alimi

Ornek 4: Personel gideri icin; Gider Grubu: Personel Giderleri

Gider tiirii

Proje giderinize iliskin olarak gider grubu seciminden sonra ilgili gider tiri secimi yapilacaktir.
Ornek 1: Bilgisayar icin; Gider tiirii: Makine Giderleri

Ornek 2: Tasarim yazilimi igin; Gider tiirii: Yazihm ve Lisans Giderleri

Ornek 3: Katalog hazirlanmasi ve basimi igin: Gider tiirii: Tanitim Giderleri

Ornek 4: Personel icin; Gider tiirii: Yeni / Mevcut*

* Proje Teklif Cagrisinda ilan edildigi sekilde yeni istihdam igin Yeni Personel Giderleri veya eder ¢agrida destek kapsaminda ise mevcut personel icin Mevcut
Personel Giderleri Gider Tiirii olarak segilecektir.
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Giderin adi

Faaliyetlerinizi gerceklestirmek icin gerekli harcamalariniza dair agiklamalardir. Bu kissmda marka model belirtiimemelidir. Personel Giderleri
icin bu kisma personelin projedeki gérevi belirtilmelidir.

Ornek 1: Bilgisayar gideri icin; Giderin Ad:: Bilgisayar

Ornek 2: Yazilim gideri icin; Giderin Adi: Tasarim yazilhimi

Ornek 3: Hizmet gideri icin; Giderin Adi: Katalog hazirlanmasi ve basimi

Ornek 4: Personel gideri icin; Gider Adi: Mithendis

Miktari/Projede Calisacag Siire
Giderin niceliksel ifadesi bu alana yazilmalidir. Ornek 1: Bilgisayar: 2; Ornek 2: Tasarim Yazilimi: 1; Ornek 3: Katalog: 2000; Ornek 4:Personel:12

Birimi
Gider kaleminin hangi birim esas alinarak diizenlendigini gosterir. Orn. Ay, adet, saat, giin, adam/saat, kg, cm, vb. birimler giris yapilirken KOBI
Bilgi Sistemi Gizerinden sectirilecektir. Ornek 1: Bilgisayar: adet; Ornek 2: Tasarim Yazilimi: adet; Ornek 3: Katalog: adet; Ornek 4: Personel: ay

Tahmini Bedel :
Gider kalemine iliskin piyasa fiyat arastirmasina gore KDV harig tutar yazilmalidir.

Destek Tiirti

Personel gideri hari¢ tim giderler igin uygulanacak destek orani % 85’tir. Bu orana gore hesaplanacak destegin % 100’G Teminat karsiligi geri
odemeli destek olarak 6denir. Personel gideri disindaki her bir gider icin sadece geri 6demeli destek verilir.

Personel giderleriicin ise, destek orani dikkate alinmaksizin Programin Uygulama Esaslarinda belirtilen hesap yontemine gore belirlenen tutarda
geri 6demesiz destek verilir.

20



4{ KOBIGEL - KOBI GELiSIM DESTEK PROGRAMI

KOSGEB 2022.03 PROJE TEKLIF CAGRISI
BASVURU VE UYGULAMA KILAVUZU

Basvuru Formu’nun 4.2 Gider - Faaliyet iliskisi bélimiinde 4.1 Talep Edilen Giderler bélimiinde yer alan her bir gider igin asgari teknik ézellikleri,
ilgili faaliyeti ve kullanim amaci/projedeki gorevi belirtiimelidir.

Sira Sy C Nyeo1s oo P . Kullanim Amacy/
No Giderin Ad1 Asgari Nitelikler / Teknik Ozellikler Ilgili Faaliyet Projedeki Gorevi
1
2
8 Miihendis Lisans, Makine Miihendisligi Boliimii Faaliyet 1 Projede yer alan makinelerin tasarimu.
Giderin adi

Faaliyetlerinizi gerceklestirmek icin gerekli harcamalariniza dair agiklamalardir. Bu kisimda marka model belirtiimemelidir. Personel Giderleri
icin bu kisma personelin projedeki gérevi belirtilmelidir.

Ornek 1: Bilgisayar gideri icin; Giderin Adi: Bilgisayar

Ornek 2: Yazilim gideri icin; Giderin Adi: Tasarim yazilimi

Ornek 3: Hizmet gideri icin; Giderin Adi: Katalog hazirlanmasi ve basimi

Ornek 4: Personel gideri icin; Gider Adi: Miihendis

Asgari Nitelikler / Teknik Ozellikler

Alinacak mal veya hizmetin asgari 6zellikleri yazilacaktir.

Ornek 1:Bilgisayar: “i7 islemcili, 500 GB Hard Diskli, 8 GB Ramli Diziistii”
Ornek 2: Tasarim Yazilimi; 10 kullanicili, 3B tasarim ozellikli

Ornek 3:Katalog hazirlanmasi ve basimi: 350 gr mat kuse kagit, 24 sayfa
Ornek 4:Personel Gideri: Lisans, Makine Miihendisligi B&limui *

* Personel destekleri icin bu kisma “Ogrenim Durumu”, “Mezuniyet/Uzmanlik Alani” yazilmalidir.
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ilgili Faaliyet
Giderin proje kapsaminda belirlenen hangi hedef ile ilgili oldugunu gosterir. Giderle en fazla iliskili olan faaliyet secilmelidir. Faaliyetler, Proje
Faaliyetleri ve Faaliyet-Zaman Plani Tablosundan gelecek olup, giris yapilirken KOBI Bilgi Sistemi tizerinden segtirilecektir.

Kullanim Amaci/Projedeki Gorevi

Faaliyetlerinizi gerceklestirmek icin yapilacak giderlerin kullanim amaci/projedeki gorevi belirtiimelidir:
Ornek 1: Bilgisayar Gideri icin: Projede yer alan iriinlerin tasarimi

Ornek 2: Tasarim Yazilimi: Projede yer alan driinlerin tasarimi

Ornek 3: Katalog hazirlanmasi ve basimi: Proje kapsaminda iiretilecek makinelerin pazarda tanitilmasi
Ornek 4: Personel Gideri icin: Projede yer alan iiriinlerin tasarimi
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Basvuru Formu’nun 4.3 Giderlere iliskin Piyasa Fiyat Arastirmasi Bilgileri bolimi, 4.1 Talep Edilen Giderler bdliimiinde belirtilen personel
giderleri harig her bir gider icin, eksiksiz doldurulacaktir.

Sira No

Giderin Ad1

Piyasa Fiyat Arastirmasi Bilgileri

Teklifin Alindig1 Isletmenin Ad1

Teklifin Alindig1 Tarih

E-posta

Telefon

Web Adresi

Tutar (KDV Hari¢ TL)

Teklifin Alindig1 Isletmenin Ad

Teklifin Alindig1 Tarih

E-posta

Telefon

Web Adresi

Tutar (KDV Harig TL)

Acgiklama
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Giderin adi

Faaliyetlerinizi gergeklestirmek i¢in gerekli harcamalariniza dair agiklamalardir. Bu kisimda marka model belirtilmemelidir. Personel Giderleri
icin bu alan doldurulmayacaktir.

Ornek 1: Bilgisayar gideri icin; Giderin Adi: Bilgisayar

Ornek 2: Yazilim gideri icin; Giderin Adi: Tasarim yazihimi

Ornek 3: Hizmet gideri icin; Giderin Adi: Katalog hazirlanmasi ve basimi

Piyasa Fiyat Arastirmasi Bilgileri

I Personel gideri hari¢ olmak lzere, destek talep edilen her bir gider kalemi icin; proforma / teklif mektubu / hizmet saglayici web sitesinden
alinan Urun - fiyat listesi / hizmet saglayicinin fiyat teklifine iliskin e-postasi seklinde en az bir fiyat arastirma belgesi temin edilmesi ve fiyat
teklif bilgilerinin fiyat arastirmasi tablosuna islenmesi zorunludur.

I KbV haric tutari 200.000 TL ve Ulzerindeki gider kalemleri icin ise 2 adet fiyat arastirma belgesi temin edilmeli ve fiyat teklif bilgileri fiyat
arastirmasi tablosuna islenmelidir. Uriiniin &zelligi geregi ikinci fiyat teklifinin alinamamasi durumunda, birinci fiyat teklifi satiri
doldurulduktan sonra satirin altindaki butona basilarak “Aciklama” hiicresinde;

- Ikinci fiyat teklifi alinamamasinin gerekgcesi yazilmalidir (asgari teknik ézellikleri saglayan ikinci bir hizmet saglayici olmamasi, ¢cok az
sayidaki hizmet saglayicinin basvuru siresi icinde teklif vermemesi gibi).

- Basvuru sahibinin kendi yaklasik fiyat hesabi agiklanmali ve tutari (KDV Harig TL) yazilmahdir. (Not: Yaklasik fiyat hesabi 6rnekleri:
a)Alinacak Griin / hizmetin tasarim gideri, Gretim veya hizmet sunum gideri, malzeme gideri, genel giderler, satici kari baslklarindan
olusan fiyat hesabinin basvuru sahibi tarafindan yapilmasi b) Daha 6nce edinilen veya sektordeki baska isletme tarafindan edinilmis
benzer Grin / hizmetin fiyatina yaklasik artis orani uygulanmasi vb.)

| Fiyat arastirmasina iliskin belgeler, talep edildiginde KOSGEB’e sunulmak tizere destek siireci boyunca isletmede muhafaza edilmelidir. Bu
belgelerin basvuruya eklenmesi gerekmemektedir.
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! Destege konu hizmetlerin (danismanlik, egitim, test — analiz, belgelendirme ve varsa diger hizmetler) satin alinabilecegi
hizmet saglayicilar ile ilgili sartlari Uygulama Esaslarinda ve varsa ek olarak Proje Teklif Cagrisinda dikkatlice okuyunuz.
Destek 6deme asamasinda, sartlara uygun olmayan hizmet saglayicilardan alindigi anlasilan hizmetler destek kapsamina
alinmayacaktir.
! Proje teklif ¢agrisinda egitim, danismanlik, proje basvuru formu hazirlama danismanligi, test - analiz, belgelendirme
giderinin desteklenebildigi cagrilar igin; bu hizmetlerin destek kapsaminda satin alinabilecegi hizmet saglayicilar, takip eden
bentlerde belirtilmistir. Belirtilen hizmetler ya da diger lriin / hizmetlerle ilgili olarak ¢agri konusu 6zelinde farkli uygulama
yapilacaksa, bu husus ¢agrida belirtilir.

a) Egitim hizmeti alinabilecek hizmet saglayicilari
1) Universite veya Universitenin egitim vermek tizere kurulmus birimi / merkezi / enstitiisi
2) Kamu kurulusu veya kamu kurulusu tarafindan kurulmus birim / merkez / enstiti
3) 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsaminda kurum agma iznine sahip firma
4) Destek kapsaminda edinilen yazilimin satin alindigi / buluttan erisim hakkinin alindigi / zaman sinirl lisansin alindigi firma
veya yazilimin ana lisans sahibi ya da yazilimin diger bayileri (edinilen yazilim konusunda isletmeye verilen egitim igin)
5) Proje teklif ¢cagrisinda belirtilen (varsa) diger kuruluslar

b) Danismanlik hizmeti alinabilecek hizmet saglayicilari
1) Universite veya universitenin danismanlik /arastirma vb. hizmetler vermek {izere kurulmus birimi / merkezi / enstitisii
2) Kamu kurulusu veya kamu kurulusu tarafindan kurulmus birim / merkez / enstiti
3) TSE Hizmet Yeterlilik Belgesine sahip danismanlik kurulusu
4) Teknoloji transfer ofisi / teknoloji gelistirme bolgesi yonetici sirketi
5) Teknoloji gelistirme bolgesinde/teknoloji transfer ofislerinde gérevliendirilmis 6gretim elemani veya teknoloji gelistirme
bolgesinde firmasi bulunan 6gretim elemani
6) KOBIi Danismani (Seviye 6) Ulusal Meslek Standardi kapsaminda mesleki yeterlilik belgesine sahip KOBI danismani
7) 5.2.2019 tarih ve 30677 sayili Resmi Gazetede yayimlanan KOBi Rehberligi ve Teknik Danismanlik Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelige gore yetkilendirilen rehber ve danismanlar
8) TUBITAK Tiirkiye Sanayi Sevk ve idare Enstitlisii (TUSSIDE) ile KOSGEB arasinda Dijital Déniisiim Rehber/Danismanlik
Hizmetleri Hakkinda isbirligi Protokolii kapsaminda TUBITAK TUSSIDE tarafindan belgelendirilmis dijital déniisim
danismanlari (mevcut durum tespiti, sorun / ihtiya¢ belirleme, stratejileri gelistirme ve proje hazirlama konulan harig,
dijitallesme projesinin uygulamaya gecirilmesi siirecindeki danismanlik dahildir)
9) Destek kapsaminda edinilen yazilimin satin alindigi / buluttan erisim hakkinin alindigi / zaman sinirli lisansin alindigi
hizmet saglayici veya yazilimin ana lisans sahibi ya da yazilimin diger bayileri (edinilen yazilimin isletmeye adaptasyonu
konusundaki danismanlik igin)
10) Proje teklif gagrisinda belirtilen (varsa) diger kuruluslar / kisiler

c) ilgili cagri kapsaminda proje basvuru formu hazirlama danismanhgi hizmeti alinabilecek hizmet saglayicilari
1) Doktora ve Ustli diizeydeki 6gretim elemani
2) KOBIi Danismani (Seviye 6) Ulusal Meslek Standardi kapsaminda mesleki yeterlilik belgesine sahip KOBi Danismani
3) 5.2.2019 tarih ve 30677 sayili Resmi Gazetede yayimlanan KOBi Rehberligi ve Teknik Danismanlik Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelige gore yetkilendirilen rehber ve danismanlar
4) Proje teklif cagrisinda belirtilen (varsa) diger kuruluslar / kisiler

¢) Test - analiz hizmeti alinabilecek hizmet saglayicilari
1) Universite veya liniversite tarafindan test - analiz hizmetleri vermek {izere kurulmus laboratuvar /birim / merkez / enstitii
2) Kamu kurulusu veya kamu kurulusu tarafindan kurulmus laboratuvar /birim / merkez / enstit
3) ilgili test — analiz konularinda yurtigi veya yurtdisi akredite laboratuvar / test kurulusu
4) Bilisim teknolojileriyle ilgili olarak; fonksiyonel test, performans testi, glivenlik degerlendirmesi ve sizma testi vb. testler
konusunda yurtici veya yurtdisi akredite laboratuvar / test kurulusu veya Tirk Standartlari Enstitisii — TSE onayl laboratuvar
/ test kurulusu
5) Proje teklif ¢cagrisinda belirtilen (varsa) diger kuruluslar

d) Belgelendirme hizmeti alinabilecek hizmet saglayicilari
1) ilgili belge konusunda TURKAK veya yurt disi akreditasyon kurulusu tarafindan akredite edilmis belgelendirme kurulusu
2) Tark Standartlari Enstitist — TSE
3) ilgili belgeyi verme yetkisine sahip kamu kurumu / kurulusu ya da ilgili bakanlikga belirlenen mevzuatina gére
yetkilendirilmis 6zel firma
4) Proje teklif cagrisinda belirtilen (varsa) diger kuruluslar
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Basvuru Formu’nun 5. Biitce ve Finansman bolimiinde;

5.1. Destege Konu Gider Biitgesi Tablosu Basvuru Formu’nun 4. Bolimune veri girisi yapilan
bilgilerin KOBI Bilgi Sistemi tarafindan otomatik olarak getirildigi tablodur. isletme bu tablodan
ilgili gider grubu basliklarina ait verileri kontrol etmelidir.

I Giderler iizerinden hesaplanacak destek toplamlarinin Proje Teklif Cadrisindaki iist
limitleri (gider tiirii bazinda ve genel toplamda) asmadigini kontrol ediniz. Limitlerin
asilmasi durumunda bazi giderleri iptal edebilir ve proje metninde de gerekli dedisiklikleri
yapabilirsiniz. Aksi halde, eksiltme veya se¢im kurul tarafindan yapilacaktir. Kurul,
giderlerin destek kapsamina alinmamasi veya tutarinin belirlenmesi hak ve yetkisine

sahiptir.

5.2. Giderlerin Finansmani tablosunda ise, projenin gergeklestiriimesinde kullanilacak
finansman kaynaklari tabloya islenmelidir.
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DORDUNCU BOLUM
PROJE UYGULAMA SURECI

DESTEKLENMESi UYGUN BULUNAN PROJE iCiN REVIZYON YAPILABILIR Mi?

isletme talebi (izerine proje uygulama siirecinde; proje faaliyetleri, faaliyet zaman plani, proje siiresi
ve giderleri icin Proje Teklif Cagrisinda belirlenen esaslar dahilinde 12 ay ve daha kisa sureli
projelerde 1 kez, 12 aydan uzun sireli projelerde en fazla 2 kez revizyon talebi yapilabilir. (UE,
Madde 17).

Proje revizyon talebi en erken baslangic tarihinden 4 ay sonra olmak lizere, en geg¢ proje siresi
tamamlanmadan 2 ay dncesine kadar KOBI Bilgi Sistemi {izerinden sunulabilir (UE, Madde 17).

PROJELERIN iZLENMESI

Destek kapsamina alinan her bir projenin faaliyet asamalari ile proje sonucunun izlenmesi ve
degerlendirilmesi, kurulun kabul ettigi projeye uygun olarak proje siiresince ve sonrasinda olmak
Uzere isletmeden sorumlu personel tarafindan yapilir.

a) Proje Siiresince izleme:

Projesi onaylanan isletme igin, projenin doérder aylk uygulama dénemlerinin bitis
tarihlerinden olusan izleme takvimi KBS Gzerinden kurul karart ile birlikte isletmeye bildirilir.
KOSGEB tarafindan, proje baslangic tarihinden itibaren dorder aylik uygulama dénemleri
esas alinarak proje izlenir ve kurul kararinda bulunan hizmet alimi gider grubu veya diger
gider grubu kapsaminda harcama vyapilmissa, isletme tarafindan Hizmet Alimlar
Gerceklesme Raporu hazirlanir. Dénemsel izleme ziyareti sirasinda isletmeden sorumlu
KOSGEB personeline sunulur.

I Ziyaret sirasinda raporun hazir olmamasi veya igeridinin yetersiz olmasi halinde bu
kapsamdaki harcamalar; hizmetin gerceklestigini gosterir nitelikte diger bilgi / belgelerle
birlikte isletme tarafindan agiklanacak ve raporun imzal hali taranarak ziyareti
miiteakiben en kisa siire igcinde isletmeden sorumlu KOSGEB personeline e-posta ile
iletilecektir. Isletmeden sorumlu KOSGEB personelinin, ziyaret sirasinda sunulmayan
raporu beklememe hak ve yetkisi saklidir.

KOSGEB tarafindan; donemsel izlemelerde, proje faaliyetlerinin gerceklesme ve faaliyet-
zaman planina uygunluk durumu ve kurul tarafindan destekleme karari alinan giderlere
iliskin gerceklesmeler ve projenin genel durumu degerlendirilir.

isletmenin; kurul kararinda bulunan hizmet alimi gider grubu veya diger gider grubu
kapsaminda harcamasi bulundugunu beyan etmesine ragmen Hizmet Alimlari Gerceklesme
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Raporunu sunmamasl ya da raporda yeterli bilgi bulunmamasi durumunda, ilgili giderlerin
tespitinin yapilamadigi Dénemsel izleme Formunda belirtilir. Bu kapsamdaki giderleri; varsa
sonraki donemlere iliskin izlemede, isletmenin sundugu rapora gore sonraki dénemlerin
Dénemsel izleme Formunda degerlendirilir.

Proje basvuru formu hazirlama asamasinda danismanlik hizmeti alinmis ise bu husus ilk
déneme iliskin izleme sirasinda sunulacak olan Hizmet Alimlari Gergeklesme Raporunda
belirtilmelidir. Aksi halde, bu gidere iliskin 6deme yapilmaz.

Donemsel izlemelerde gergeklesmeyen faaliyetlerin olmasi durumunda;

- Bu faaliyetlerin, projenin ilerleyisini onemli ol¢lide etkilemeyecegi KOSGEB
tarafindan degerlendirilmisse isletme faaliyet-zaman planina uygun olarak projeye
devam eder.

- Bu faaliyetlerin, projenin ilerleyisini dnemli 6lctide etkileyecek bir faaliyet olmasina
ragmen bir sonraki faaliyet déneminde gerceklestirilebilecegi KOSGEB tarafindan
degerlendirilmisse bu faaliyetin isletme tarafindan bir sonraki ddénemde
gergeklestiriimesi gerekir.

- Bu faaliyetlerin, belirlenen donemde gergeklestiriimemesinin projenin basaril
sonuglanmasina engel olabilecegi KOSGEB tarafindan degerlendirilmisse proje kurula
sevk edilir. Kurul tarafindan bu husus degerlendirilerek projenin devamina veya
sonlandirilmasina karar verilir.

b) Proje Sonug¢ Raporu

isletme tarafindan, proje siiresinin bitiminden sonraki 1 ay icerisinde Proje Sonug Raporu
hazirlanir ve KOBI Bilgi Sistemi tarafindan sunulur. Siiresi icinde Proje Sonu¢ Raporunun
sunulmamasi durumunda; KOBI Bilgi Sistemi tarafindan yapilan bildirim tarihinden itibaren
15 giin icerisinde isletmenin, raporu KOBI Bilgi Sistemi Uzerinden sunmasi gerekir.
isletmenin Proje Sonug Raporunu verilen ek siire icerisinde de KBS iizerinden sunmamasi
halinde kurul tarafindan projenin basari ile tamamlanmadigina karar verilir ve varsa
bekleyen destek 6demeleri yapilmaz.

Proje Sonuc¢ Raporu kurul tarafindan; proje butinlGgu, faaliyetlerin gerceklesme durumu,
gerceklesmeyen faaliyetlerin proje basarisina olan etkisi ve projenin beklenen sonuglarina
genel olarak ulasma durumu gibi hususlari dikkate alarak degerlendirilir ve projenin basari
ile tamamlanip tamamlanmadigina karar verilir.

c) Proje Sonrasi izleme:

Proje siresinin bitis tarihinden 1 yil sonra, isletmeden sorumlu personel tarafindan Proje
Sonrasi izleme Formu diizenlenerek izleme yapilir.
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DESTEK ODEME SURECI

Kurulda desteklenme karari alinan giderler, desteklemeye esas tutar olup destek tutari,
desteklenecek gider kalemleri dikkate alinmak suretiyle fatura tutari Gzerinde yapilan hesaplamalar
sonucunda belirlenir. Ancak hesaplanan destek tutarlari Kurul tarafindan gider kalemi igin belirlenen
desteklemeye esas tutar Gzerinden hesaplanacak destek tutarini ve destek Ust limitlerini asamaz
(UE, Madde 22).

Dénemsel izleme Formunun isletmeden sorumlu KOSGEB personeli tarafindan KOBI Bilgi Sistemi’ne
kaydedilmesinin ardindan Odeme Talep Formu isletme tarafindan KOBI Bilgi Sistemi {zerinden
doldurulur ve eki ddeme belgeleri ylklenerek 6deme talep edilir.

Dénemsel izleme Formunda gerceklestigi belirtilen giderler ve yurtdisindan akreditifli makine-
techizat satin alinacagi belirtilen giderler icin 6deme talep edilebilir.

Kurul tarafindan uygun bulunan proje giderlerine iliskin; destek 6deme talebinde bulunulabilmesi
icin,

- Destek kapsamindaki giderlerin fatura tarihinin ve iligkili faaliyetin icra tarihinin proje
suresi icinde olmasi gerekir.

- Destek kapsamindaki giderlere iliskin bedellerin isletme tarafindan banka / PTTBank
aracihgiyla 6denmesi ve vadeli islemler dahil olmak izere 6demenin ya da katki payinin
o6demesinin tamamlanmis olmasi gerekir. Banka kredi kartiyla yapilan taksitli / vadeli
odemelerde vade sonu dikkate alinmaksizin 6édeme tamamlanmis sayilir. Banka /
PTTBank dekont tarihlerinin; proje baslangi¢c tarihinden 6nce olmamasi ve 6édeme
talebinin yapilabilecegi son tarihten sonra olmamasi gerekir. (Proje teklif cagrisina gore
destek kapsaminda ise Proje basvuru formu hazirlama danismanligi gideri ve proje siresi
icinde diizenlenen fuarlara iliskin giderlerde 6deme tarihine bakilmaz.)

Destek 6deme talebi; tamamlamaya iliskin kurul kararinin evrak kaydina alindigi tarihten itibaren 4
ay sonrasina kadar yapilmalidir. Bu slirenin sonundan itibaren 2 ay icerisinde mazereti ile 6deme
talebinde bulunan isletmenin mazereti uygulama birimi tarafindan uygun bulunursa 6deme talebi
isleme alinir. Belirtilen bu sirelerin disinda yapilan 6deme talepleri isleme alinmaz.

Degerlendirilmek lzere kurula sevk edilen projelerle ilgili olarak projenin devami yoniinde karar
alinmadan 6deme talep edilemez.

Gergeklesen giderlerin kurul kararinda yer alan asgari nitelikleri ve/veya teknik ozellikleri
karsilamadiginin tespiti durumunda, bu husus, Dénemsel izleme Formunda belirtilerek kurula
sunulur. Gergeklesen giderin asgari nitelikleri ve/veya teknik 6zellikleri ve desteklemeye esas tutari
kurul tarafindan yeniden degerlendirilir ve uygun bulunan giderler icin destek 6demesi yapilabilir.

Desteklenen mal ve hizmet alimina iliskin 6deme belgeleriile hizmet igerigine iliskin belgeler isletme
tarafindan muhafaza edilir. KOSGEB yetkililerince gerek goriilmesi halinde talep edilen her tirli bilgi
ve belge ilgililerce ibraz edilir ve gerekli kolaylk saglanir.

Destegin baslangi¢c tarihinden itibaren 4 (dort) ay icerisinde talep edilmesi halinde teminat
karsiliginda erken 6deme yapilabilir. Erken 6deme tutari, projenin kabul edildigi ilk Kurul Kararinda
belirtilen tahmini geri 6demeli destek tutarinin %50’sini gecemez. Erken 6deme ve erken 6deme
teminatina iliskin hususlar KOSGEB Destek Programlari Erken Odeme Usul ve Esaslarinda
diizenlenmektedir.
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